Zatacznik do konkluzji nr 277/17

PRZEPISY DOTYCZACE CZESCIOWEGO ZWROTU KOSZTOW PODROZY | POBYTU

OSOB ZAPRASZANYCH NA TESTY PRZEPROWADZANE W RAMACH KONKURSOW

LUB OGLOSZEN O NABORZE, NA ROZMOWE KWALIFIKACYJNA LUB NA BADANIA
LEKARSKIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykut 1

Osoby (zwane dalej ,kandydatami’) zapraszane na testy przeprowadzane w ramach
konkurséw otwartych lub ogtoszen o naborze, na testy przeprowadzane metodg oceny
zintegrowanej (assessment centre), na rozmowe kwalifikacyjng majgca na celu zatrudnienie
lub na badania lekarskie zwigzane z zatrudnieniem (zwane dalej ,testami, rozmowami
i badaniami”) otrzymujg czesciowy zwrot kosztow podrozy i pobytu zgodnie z przepisami
zawartymi ponizej.

Niniejsze przepisy nie majg zastosowania do urzednikéw iinnych pracownikow objetych
regulaminem pracowniczym urzednikow lub warunkami zatrudnienia innych pracownikow,
ktorych zaproszono na testy, rozmowy i badania organizowane w ramach lub w nastepstwie
konkursu wewnetrznego lub rozmowy majgcej na celu zatrudnienie na innym stanowisku
w tej samej instytuciji, jesli sg oni objeci systemem zwrotu kosztow podrézy stuzbowych.

KOSZTY PODROZY

Artykut 2
1. Jezeli odlegtos¢ miedzy miejscem zamieszkania a miejscem przeprowadzania testow nie

przekracza 200 km, nie dokonuje sie zadnego zwrotu kosztow podrozy.

2. Kazda instytucja dokonuje zwrotu kosztéw podrézy zgodnie z wczesniej ustalonymi
przez siebie zasadami.

3. W przypadku braku ustalonych szczegétowych zasad i bez uszczerbku dla przepiséw
art. 5i 9 ponizej, instytucja przyznaje kwoty ryczattowe zgodnie z ponizszg tabela:

Odlegtos¢ miedzy miejscem | Obowigzujgce kwoty ryczattowe (w
zamieszkania/miejscem obecnego | EUR):
zatrudnienia a miejscem

przeprowadzania
testow (w km)

201 — 300 km 100
301 — 500 km 120
501 — 1000 km 180
1001 — 2000 km 240
2001 — 3000 km 300

> 3001 km 360




Artykut 3

Instytucje europejskie obliczajg odlegtos¢ (w jedng strone) miedzy miejscem zamieszkania
a miejscem przeprowadzania testdbw na podstawie adresu podanego przez kandydata
w zgtoszeniu. Instytucja moze zazgdaé¢ od kandydata udowodnienia, ze podany przez niego
adres jest istotnie jego aktualnym miejscem zamieszkania.

Jedli kandydat przebywa tymczasowo pod innym adresem, instytucja moze wystaé
zaproszenie na testy na ten adres tymczasowy, ktéry bedzie w takim przypadku podstawg
obliczenia zwrotu kosztow podrézy.

Jesli miejsce zamieszkania rézni sie od miejsca obecnego zatrudnienia lub w przypadku
sporu dotyczgcego adresu, jaki nalezy zastosowac do obliczenia zwrotu kosztéw, przyjeta
zostanie najmniejsza odlegtos¢ obliczona przez dang instytucje.

Artykut 4

Jesli chodzi o konkursy i procedury naboru organizowane przez Europejski Urzgd Doboru
Kadr (EPSO), koszty podrézy nie sg zwracane w przypadku:

- udzialu w komputerowych testach wielokrotnego wyboru (w ramach konkurséw lub
procedur naboru);

- udzialu wtestach niestanowigcych czesci testow przeprowadzanych metodg oceny
zintegrowanej (np. testach wstepnych);

- udzialu wtestach stanowigcych czesS¢ testow przeprowadzanych metodg oceny
zintegrowanej, ale organizowanych w panstwie cztonkowskim kandydata (aktualnym
miejscu zamieszkania).

Jesli instytucja musi przyjg¢ szczegétowe zasady zgodnie z art. 2 ust. 2, ktére mogg miec
wplyw na zwrot kosztéw podrézy w ramach konkurséw i procedur naboru organizowanych
przez EPSO, beda one stosowane przez EPSO dopiero po ich zatwierdzeniu przez zarzad
EPSO.

WSTEPNE BADANIA LEKARSKIE

Artykut 5

1. Kandydatom, ktérzy pomysinie przeszli procedure naboru, i ktorych podréz ma na celu
poddanie sie, na zaproszenie instytucji, obowigzkowemu badaniu lekarskiemu w ramach
procedury rekrutacji, zgodnie z przepisami art. 28 i 33 regulaminu pracowniczego (oraz
analogicznie art. 12 ust. 2 lit. d) iart. 13 oraz art. 82 ust. 3 lit. d) i art. 83 warunkow
zatrudnienia innych pracownikéw Unii Europejskiej), przystuguje zwrot rzeczywistych
kosztow podrézy.

2. W takim przypadku podréz nalezy odby¢ w jak najoszczedniejszy sposob (bilet na
pociag drugiej klasy, bilet na samolot w klasie ekonomicznej). W razie nieprzestrzegania
tych warunkéw lub zastosowania innych s$rodkéw transportu (w tym samochodu)
zastosowanie ma ryczattowa kwota zwrotu przewidziana w art. 2 ust. 3.



3. Jesli miejsce zamieszkania/miejsce obecnego zatrudnienia kandydata znajduje sie poza
terytorium Unii Europejskiej, wéwczas — o ile nie przewidziano wyraznego odstepstwa —
do obliczenia zwrotu kosztow podrézy uwzglednia sie wytgcznie odlegto$é od stolicy
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej potozonego najblizej tego miejsca.

KOSZTY POBYTU

Artykut 6

Jezeli odlegtos¢ miedzy miejscem zamieszkania/miejscem obecnego zatrudnienia
a miejscem przeprowadzania testow przekracza 200 km oraz jesli kandydat musiat spedzi¢
na miejscu jedng lub wiecej nocy, przyznaje sie zwrot kosztéw w postaci kwoty ryczattowej
w wysokosci 100 EUR za noc. Na wniosek instytucji kandydat powinien przedstawi¢
pisemne wyjasnienie.

Kwota ryczattowa zwrotu kosztoéw pobytu nie moze przekroczy¢ 300 EUR. Przelew kwoty
nastepuje po okazaniu dokumentéw potwierdzajgcych zakwaterowanie w postaci faktury
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego.

W kontekscie konkursow i procedur naboru organizowanych przez EPSO wylgcznie jesli
rézne testy przeprowadzane metodg oceny zintegrowanej trwajg dwa dni z rzedu lub sa
organizowane w odstepie nie wiecej niz 3 dni, w zwigzku z czym kandydat musi spedzi¢ na
miejscu jedng lub wiecej nocy, dokonuje sie zwrotu kosztéw w postaci wspomnianej wyzej
kwoty ryczattowej w granicach putapu okreslonego powyzej. Jesli kandydat zdecyduje sie
odby¢ podroz dwukrotnie lub gdy testy organizowane sg w odstepie wiekszym niz 3 dni, nie
dokonuje sie zadnego zwrotu kosztéw pobytu, podwaja sie natomiast kwote zwrotu kosztéw
podrézy obliczong zgodnie z art. 2 powyze;.

TERMIN SKLADANIA WNIOSKOW O ZWROT KOSZTOW

Artykut 7

Kandydaci spetniajgcy powyzsze warunki i uprawnieni do zwrotu czesci kosztéw podrozy lub
zakwaterowania wypetniajg formularz dostarczony przez administracje okreslajgcy
dokumenty potwierdzajgce, ktére nalezy =zatgczy¢ do wniosku o0 zwrot kosztéw.
Niekompletne wnioski nie bedg rozpatrywane.

Artykut 8

Kompletny wniosek o zwrot kosztow podrozy lub zakwaterowania wraz z oryginatami
wszystkich niezbednych dokumentow potwierdzajgcych nalezy przesta¢ pocztg (decyduje
data stempla pocztowego), pocztg elektroniczng (jesli dokumenty potwierdzajgce istniejg
tylko w formie elektronicznej) lub osobiscie do witasciwego departamentu w terminie trzech
miesiecy od daty testow, rozmowy kwalifikacyjnej lub badania. Po uplywie tego terminu
wnioski nie beda przyjmowane.



KANDYDACI ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

Artykut 9

Na wczesniejszy, wyrazny iuzasadniony wniosek danego kandydata instytucja moze,
w uzupetnieniu powyzszych zasad, przyzna¢ kandydatowi ze szczegdlnymi potrzebami
zwrot tytutem faktycznie poniesionych dodatkowych kosztow bezposrednio zwigzanych
z jego sytuacjg i nieprzewidzianych wart. 2, 5 i 6 powyzej. W takiej sytuacji kandydat i,
w stosownych przypadkach, jegol/jej opiekun(-owie), muszg odby¢é podréz w jak
najoszczedniejszy sposob, jednoczesnie uwzgledniajgc szczegdlne potrzeby kandydata.
Kazdy wniosek o zwrot kosztéw bedzie rozpatrywany indywidualnie przez dang instytucije.

PRZEPISY KONCOWE

Artykut 10
Kwoty nalezne zgodnie z powyzszymi przepisami wyptaca sie przelewem bankowym w euro

lub w walucie, w ktdrej poniesiono koszty.

Kwoty ryczattowe przewidziane w art. 2 ust. 3 mogg by¢ poddawane przeglagdowi co pie¢ lat,
bez uszczerbku dla mozliwosci dokonania w razie potrzeby wcze$niejszego przegladu.

Artykut 11

Podczas podrozy ipobytu zaproszeni kandydaci, poza tymi, o ktérych mowa w art. 4
powyzej, sg objeci ubezpieczeniem od ryzyka wypadku.

Artykut 12

Niniejsze przepisy zastepujg konkluzje 252/08 Kolegium Dyrektoréw Administracji z dnia 15
lutego 2008 .



